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INTRODUCCION: E! siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de JUNIO DEL
2025, lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del
contrato, para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro
fotografico, para la ejecucidon del contrato con un plan de trabajo organizado Yy
relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTOFORTALECIMIENTO A
NEGOCIOS Y EMPRENDIMIENTOS CON CRITERIOS DE ECONOMIA CIRCULAR,
PRODUCCION Y CONSUMO SOSTENIELE EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Realizar acompafamiento profesional a las inversiones ejecutadas en el
marco del proyecto.

Con base en la base de datos entregada por el area juridica, diligencié y organice la
plantilla establecida por la gobernacion para reportar la contratacion de PS nuevos y los
reingresos para el mes de mayo de 2025. Para el diligenciamiento de esta planilla extraje
los datos personales de cada PS y registré los cddigos ID que es la manera como |a
gobemacion solicita la informacion para poderia cargar al SAP y generar los reingresos
de manera masiva y los respectivos RPC. lgualmente validé que los PS enviados en |3
base de datos estuvieran creados como proveedores en la gobemacion. Los soportes
digitales los archive en el equipo de la SADS asignado para el manejo de las cuentas de
los PS.




Verifiqué a través de |a funcién ZHRCC_CREA_ACREEDOR de los PS a contratar en el
mes de mayo de 2025 si estaban creados como proveedores en la gobemacion y si
estaban verificar el numero de ID asignado a cada PS. Este proceso se realiza previo al
diligenciamiento de la planilla para la generacion de ingresos y reingresos.
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Diligencié la planilla para la generacion de los reingresos e ingresos de la vigencia de
mayo de 2025. Con base en la informacién remitida por el rea juridica de la SADS. Con
base en esta planilla el Centro de Competencias de la Gobernacién hace los reingresos
masivos y genera los RPC para que salgan con la fecha en que fueron aceptados los
contratos por los PS en el SECOP 1.
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Envié la solicitud al centro de competencias de la gobemacidn para el apoyo de
reingresos de los PS que seran contratados para el periodo de mayo de 2025. Esta
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solicitud la realicé mediante comeo electrénico y adjunté la plantilla diligenciada con |a

informacién de los PS que reingresan a prestar sus servicios para el periodo.
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ACTIVIDAD 2. Elaborar la documentacion financiera para el manejo de la inversion y el
funcionamiento de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

, Diligencie los infotipos 8011, 8012 y 9014, tanto de los PS que presentan cuenta de cobro

y que tienen contrato vigente con la SADS. En total se diligenciaron los infotipos de 264
PS.
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Antes de enviar a preliquidar la planilla del periodo, realicé el proceso de simulacion de
los PS que presentaron cuenta de cobro, el cual se requiere para que el centro de
competencias de la gobernacidn genere una preliquidacion de las cuentas que se
pagarén de la Secretaria de Medio Ambiente para el mes de maye de 2025. Realice la
simulacidn de 264 PS.
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Fara el periodo de mayo de 2025 ingresaron 21 PS, para los cuales imprimi los RPC 21
de PS los cuales son el soporte requerido para que el PS presente su cuenta de cobro ¥
para el tramite respectivo de solicitud de pago ante la gobemnacién del Valle.
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Organicé la base de datos de los PS que presentaron cuenta para los dos cortes del mes
de mayo. Para ello tuve en cuenta la contratacion de los meses anteriores y determinar
los que terminan contrato, los que no han presentado cuentas de meses anteriores y los
que fueron contratos solo por el mes de mayo de 2025. Posteriormente reporte esta base
a cormeo de cuentas, porque es la base para la revision de las cuentas que presentan los
PS.
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Revisé y valide las observaciones enviadas por el centro de competencias de la
gobernacion a las planillas presentadas del corte de mayo de 2025. Acorde con las
cuentas reportadas por los PS se diligencian los infotipos exigidos a través de la
plataforma del SAF y en la preliquidacion si el centro de competencias encuentra errores,
los reporta y se hacen las respectivas correcciones, se vuelve a simular y de nuevo se
solicita la liquidacion.
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Realicé Ia liberacién de los RPC generados para la contratacién del periodo mayo de
2025, proceso gue se requiere para que al dar tramite a las cuentas se puedan generarias
causaciones necesarias para que el pago se apruebe sin ningln contratiempo. La
liberacitn de los RPC la realicé a través de la plataforma del SAP con la funcién
ZFM_LIBERAR_RPC. Se liberaron en total 264 RPC.
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Organicé la planilla con la relacion de los PS que presentan cuenta de cobro para el
periodo y que se debe reportar al centro de competencias de la gobernacion para el
proceso de liquidacion de los pagos de los PS. En esta planilla relacioné 1D, cédula,
nombre, valor del contrato, valor de la cuota, cuota que cobra. Envié la planilla al centro
dé competencias informando que la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, ya
cargo la documentacion, aprobé los infotipos, realizé simulacion y se encuentra lista para
la preliquidacion.
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ACTIVIDAD 3. Elaborar informes financieros v presupuestales de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Apoyé el cargue de los soportes en el SAP de las cuentas de cobro presentadas par los

PS en el mes de maye. Este proceso es previo al envio de la planilla al centro de

competencias y al area de contabilidad quien verifica que las cuentas y soportes se

ggcuarﬂran debidamente diligenciados y cumplen con todos los requisitos para &l tramite
pago.
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Para presentar las cuentas del primer y segundo corte de los PS que terminaron contrato
en el mes de mayo de 2025, realice el proceso de dar de baja a 264 PS en la plataforma
del SAP en la funcitn establecida para este proceso. Posteriormente se verifica que el

s proceso quedd OK y no presentara inconsistencias al momento que el centro de
competencias haga la preliquidacion para el tramite de pago de las cuentas de los PS.
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Descargué del SAP, organicé e imprimi los volantes de pago del periodo de mayo de
EQEE, 185 volantes de pago del primer corte y 87 del segundo corte. Hice entrega de los
mismos de manera digital y fisica al area de gestion documental que los requiere para

alimentar la carpeta de contratacién de los PS contratados para los periodos
referenciados.
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Organicé, descargué, imprimi e hice entrega al area de gestion documental de 185
documentos soportes del primer corte de mayo de 2025 y 87 del segundo corte de los
contratos de PS, los cuales requieren para completar los documentos que exige la
normatividad legal vigente con relacién a cada contrato de prestacion de servicios que
haya adelantado la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrolio Sostenible. Los sopories
digitales registran en el equipo asignado para el tramite de cuentas de PS
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Elaboré el ZDOCUM de la planilla del segundo corte del mes de mayo de 2025- soporte
requerido para radicar las planillas de pago de los PS, que ya cuentan con el visto bueno
del centro de competencias y del area de la Gobernacion del Valle

" | = AT I EEF RS w dE S R D e

Doy DEL AL D, Casind
BEIET Fhmrer
P er de S e g Ce D e O S

E_"'I—-b _E-_&: L

e T
T
== e e mmmm =
| r—— g —
| s —— W memim s
| - L % - - —
= - — - L ik -
el L [ . - -
T . = o — =
- — e T =]
= — " - —
- L LR ‘mTawr -
- [r——— [ -
iy =it B =
fon e—— .- -
e e =
S— N~ L ———— -
i [ —— - [rp—— e
| — o e e
=y e - - Bl P
e st P i b -
- [R—— B e i

s OW D O W o

T

!

i




F e o o T
A e

[ T e

Rl DR

s

AR R e S Y, s S,

- mamiom me S Sl e wmman LA Y
I W S N b S L T e ISm v 1]
TSRS e Fe b B H- e A S e
PN ST S S e E_ 1L LE S
=] i g i e ) P i 0 — -
L e
e

R el L L ke
e et A .

A R L S P i e
— .
t1ie e sAAEET] m b PN ST TR LR =T 1
v s Tsmesd e Ml v Chmrae e e
- - o =y By © = = Tt 1 — o — - |
i I -
vl Ty i ) = LTI s r==r—1
—= TR I G TRAT I T ) i i o T |
' s 3 3 vinw i e P s T
o THi 1T T e ] T b P | .
] =

Imprimi y radiqué la planifla de los PS del segundo corte de mayo de 2025. Para este
proceso previamente recogi las firmas de |la Secretaria de Medio Ambiente y |a firma del



documento de ZDOCUM. La radicacion la realicé en el tercer piso de la gobernacion, en
el area de contabilidad y el soporte fisico reposa en el archivo del drea financiera de la
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible,

ACTIVIDAD 4. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir
con los objetivos fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

Con el fin de ampliar y afianzar los conocimientos relacionados con el Modelo Integrade
de Planeacion y Gestién- MIPG, asisti a las capacitaciones convocadas por la Secretaria
de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Asisti a capacitacion sobre el tema de la incertidumbre orientada por José Sandoval quien
orienta sobre la importancia en el dia a dia de saber que es la incertidumbre y cémo
manejarla para evitar emociones negativas que pueden ir del miedo a la paﬂﬁ;_ia_ﬂug nos



afectan la manera de pensar y el comportamiento frente a la incertidumbre. Debemos
conocer cémo somas, porgque de acuerdo a esto se determina la manera de enfrentar la
incertidumbre.

CAPACITACION EN CON EL TEMA LA INCERTIDUMBRE

fona horaria: America/Bogota

Informacién para unirse a la reunion de Google Meeat

Vinculo a |a videollamada: https://meet.google.com/the-hmbz-hiu

O marca el: (CO) +57 601 8957105 PIN: 804 705 078%

Mas numeros de teléfono: hitps:/tel meetithe-hmbz-hiu7pin=46451393392594
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Asisti a capacitacién virtual sobre la productividad en el trabajo. Esta capacitacidn nos
aporta herramientas valiosas para fortalecer nuestras habilidades para el desarrollo de
nuestras actividades y logros personales e institucionales. La planeacién a nivel personal
e Institucional contribuye a potencializar las habilidades y competencias personales y
laborales. Todo lo que hacemos tiene un impacto positivo o negativos en los
comportamientos y calidad de vida de las personas.

Capacitacion productividad en el trabajo

Miércoles, 11 de jun « 10:00-11:00a. m

Informacion para unirse a la reunidn de Google Meet

Vinculo a la videcllamada: hitps./meet.google com/djr-iatx-bau

Organice las carpetas digitales de los PS que presentaron cuentas de cobro en el periodo
de diciembre de 2024, las cuales también cargd el drive del drea financiera que es
consultado por las areas de gestion documental y juridica para el reporte en el SECOP ¥
organizacion de carpetas de contratacion. En total organizé y reportd un total de 203
carpetas de FS. Este archivo digital se encuentra en el equipo designado por el SADS
para el manejo de |la cuenta de los PS.
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productividad an al Tmbajo
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ACTIVIDAD 5. Cumplir con las demés actividades que le sean asignadas por el
sSUpenvisor.

Asisti a capacitacién virtual sobre pautas de prevencién con el fin de mantener un estado
de salud optimo para el desarrolio de las actividades de la vida diaria y el mejor
desempefio en el drea de trabajo.



CAPACITACION PAUTAS DE PREVENCION SG-S5T -JUNIO DEL 2025 (01)
Jueves, 12 junio - 10:00 - 11:00am

fona horaria: America/Bogota

Informacion para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: hitps://meet google.com/okk-ecyy-guu

O marca el. (CO) +57 601 8957239 PIN: 623 607 612#

Mas nimeros de teléfono: hitps:/tel. meet/okk-ecyy-quu Ppin=625046805992 1

e to el tabmc o v el alcobol
la s@mluicl
T Y P .

e wdems Al w PR TR

:\-' o I 1 s Extratmcgias cles farenses

(Rlaa pu =l lely]




RECSI=SST RO DD

AASIS T ERNCILIAS - FPAU T AAS
FREVERNCION SG-SsST
LA 1 = O EId — 0} 2 5

T clclabl -0 . sy remre e e el el

Asisti a capacitacion de induccién y reinduccidn orentada por el sefior Juan Felipe
Escobar de la gobemacion del Valle. En esta capacion se nos brinda informacién general
que debe conocer el personal que se encuentra adscrito a la gobemacion del Valle
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Elabore la circular informativa para los PS en la gque se les da a conocer los tiempos
para |la presentacion de las cuentas y los detalles para la entrega de las mismas. La
circular fue previamente revisada y firmada por la Subdirectora de apoyo a la gestion
de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible
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